
             UBND QUẬN LONG BIÊN  
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐÔ THỊ SÀI ĐỒNG       
                                                               

                      BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC 
                                        CỦA  HIỆU TRƯỞNG 

Tuần 19( từ ngày 09/01 /2018  đến ngày 14/12 /2017) 
Họ và tên: Lê Thị Thu Hường 
 Nhiệm vụ được phân công:  
- Hiệu trưởng : Phụ trách chung toàn đơn vị.                                             
- Phụ trách chuyên môn khối 4,5, nhóm GV TA, Song ngữ , tổ VP                                            
- Lớp sử dụng giáo trình quốc tế Cambridge. 
- Phụ trách tài chính, tài sản, nhân sự 
 

Thứ, 
ngày 

BUỔI SÁNG BUỔI CHIỀU 

TỰ ĐÁNH 
GIÁ  

KẾT QUẢ  
THỰC HIỆN 

Hai 
08/1 NGHỈ HỌC KÌ I  

Ba 
09/1 

- 8h30: Học NQXII - TTVH-TT 

P. Sài Đồng. 

-14h: Dự sơ kết học kì I  trực tuyến 
TPHN- Phòng họp trực tuyến quận 
 

 

Tư 
10/1 

-8h30-11h: Đ.c Hường dự Hội 
thảo chuyên đề Quản trị trường 
phổ thông – 44 Lí Thường Kiệt 
HN. 

- 13h45:  Kiểm tra công tác tổ chức  
thi Trạng nguyên TV cấp trường – 
Khối 1 
- 15h: Họp Hội đồng coi thi Toán 
IMAS tại P.HĐGD. 
-16h: Kíduyệt báo cáo đơn vị 
-17h: Dự Bế giảng lớp chuyên viên 
QLNN- TT BDTT quận. 

 

Năm 
11/1 

- 7h45: Kiểm tra công tác tổ 
chức thi Trạng nguyên TV cấp 
trường – Khối 5 
- KTNB: Công tác đội ngũ 
CBGVNV. 
- 9h: Họp khối GVCN triển khai 
họp PHHS cuối kì I – P.HĐGD. 
- XD nội dung họp Ban đại diện 
CMHS, triển khai dự thảo 
phương hướng kì II. 

- 14h: Kiểm tra công tác tổ chức 
thi Trạng nguyên TV cấp trường – 
Khối 4. 
-17h: Họp ban đại diện CMHS 
trường –  P. HĐGD. 
 

 

Sáu 
12/1 

- Tiếp tục hoàn thành KH về 
truyền thông, PR của trường.  

- 14h: Kiểm tra công tác tổ chức 
thi  Trạng nguyên TV cấp trường – 
Khối 2 
- Kiểm tra cảnh quan toàn trường. 

 

Bảy 
13/1 

- Kiểm tra công tác văn phòng, 
tài chính đơn vị. 

 
 

CN 
14/1 

- 8h-9h00: Sơ kết HKI Ban đại 
diện CMHS các lớp- P.HĐGD. 
- 9h30: Họp PHHS các lớp. 

 
 



 
HIỆU TRƯỞNG 

 
( đã kí) 

 
Lê Thị Thu Hường 

 


